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A TUTTI GENITORI DEGLI ALUNNI DELLE CLASSI TERZE
Al DOCENTI DELLE CLASSI TERZE
Al sito web dell’Istituto

Oggetto: iscrizione degli studenti su piattaforma UNICA e inserimento del Capolavoro in piattaforma.

Con la nota prot. n. 1616 del 17 maggio 2024, il Ministero dell’lstruzione e del Merito ha fornito le Linee
operative per la compilazione della Sezione “Capolavoro” dell’E-Portfolio, introdotto dal decreto
ministeriale 22 dicembre 2022, n. 328, recante “Linee guida per I'Orientamento 2022”.

La Sezione “Capolavoro” dell’E-Portfolio € destinata a raccogliere i capolavori delle studentesse e degli
studenti, prodotti dagli stessi, realizzati e ritenuti maggiormente rappresentativi delle competenze
sviluppate durante I'anno scolastico, insieme alle eventuali riflessioni relative complessivamente al
percorso svolto.

Si tratta, quindi, di un’importante occasione di auto-riflessione sul proprio percorso di apprendimento, utile
per orientarsi verso le prospettive future. In virtu dell’alto valore educativo dello strumento, teso a favorire
I'orientamento formativo e personale dello studente, la consapevolezza di sé, la capacita di
autovalutazione, si invitano famiglie e gli studenti a voler compilare la Sezione “Capolavoro” dell’e-portfolio
in Piattaforma Unica.

L’E-portfolio & strutturato in cinque sezioni:

e “Percorso di studi”, che riporta tutte le informazioni necessarie a ricostruire il percorso di studi degli
studenti, incluse quelle relative ai moduli di orientamento formativo;

¢ “Sviluppo delle competenze”, che permette di seguire i progressi compiuti a seguito dello svolgimento di
attivita in ambito scolastico ed extrascolastico, nonché di eventuali certificazioni conseguite dagli studenti;

e “Capolavoro”, in cui sono caricati e archiviati i capolavori selezionati dagli studenti e le eventuali
riflessioni relative al percorso svolto o ai capolavori realizzati;

e “Autovalutazione”, in cui gli studenti, a partire dal terzo anno della scuola secondaria di primo grado,
possono autovalutare le competenze maturate ed inserire riflessioni in chiave valutativa, autovalutativa e
orientativa sul percorso svolto;

¢ “Documenti”, che contiene la Certificazione delle competenze, una volta resa disponibile dalla scuola, il
Curriculum dello studente rilasciato al superamento dell’esame di Stato del secondo ciclo, e il Consiglio di
orientamento.

Per accedere all’E-PORTFOLIO € necessaria l'iscrizione dello studente sulla piattaforma UNICA digitando il
link: https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home. Nella schermata di accesso selezionare I'opzione “Sei
un nuovo utente? Registrati”, inserire nome utente, password e mail di un genitore. All'indirizzo mail
indicato arrivera una mail per la modifica della password necessaria per effettuare il primo accesso.



https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

Successivamente, gli studenti verranno abilitati ad accedere ad Unica dal personale amministrativo di
segreteria scolastica. Per consentire alla segreteria di elaborare tutte le richieste € necessario registrarsi
entro il 4 giugno 2026.

In seguito i genitori dovranno accedere alla piattaforma UNICA con il profilo genitore utilizzando la propria
identita digitale (SPID, CIE,..) e fornire il consenso per il caricamento del “Capolavoro”. A questo punto lo
studente dovra accedere di nuovo su UNICA e caricare il suo “Capolavoro” entrando con le proprie
credenziali.

Si suggerisce di caricare come Capolavoro la presentazione digitale del percorso d’esame elaborato dagli
studenti per la prova orale. |l Capolavoro deve essere inserito sul’E-PORTFOLIO della piattaforma UNICA
entro il giorno venerdi 12/06/2026.

Di seguito viene indicato il LINK della guida UNICA che fornisce tutte le informazioni necessarie per navigare
e utilizzare al meglio la piattaforma.
https://unica.istruzione.gov.it/portale/documents/d/guest/unica_guida-per-studenti-1.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maria Rosaria Sebastiani
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 c. 2 del D. Lgvo 12.2.1993, n.39)
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